URZAD MIEJSKI KORONOWO KARTA SPRAWY
ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo
REGON: 000523436 GMO3EL04.KS

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o ilosci osob zameldowanych w lokalu lub budynku

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2026 poz. 384)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U. 2007 nr 187 poz. 1330)

A. OPIS UStUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Miejskim Koronowo wniosku o wydanie zaswiadczenia o ilosci oséb zameldowanych w lokalu
lub budynku, w celu uzyskania zaswiadczenia

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Zaswiadczenie moze otrzymac osoba zameldowana w danym lokalu, jego wtasciciel lub administrator budynku.

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Wniosek o wydanie zaswiadczenia o ilo$ci 0séb zameldowanych w lokalu lub budynku

2 | 1. Zatacznik nr 1 - Aktualny dokument stwierdzajgcy tytut prawny do lokalu [umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu, inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu].
2. Zatacznik nr 2 - Dowdd wniesienia optaty za zaswiadczenie (optacie skarbowej nie podlegajg zaswiadczenia zwolnione z optaty
w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej),
3. Zatacznik nr 3 — Petnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowej 17 zt z
tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (optacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone:
matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzeristwu oraz petnomocnictwa ztozone w sprawie wydania zaswiadczenia
zwolnionego z optaty w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej),

D. OPLATY

17,00 zt - Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o ilosci oséb zameldowanych w lokalu lub budynku

Odbiorca: GMINA KORONOWO

Adres: 86-010 Koronowo, ul. Plac Zwyciestwa 1

Na rachunku bankowego: 58 8144 0005 2001 0000 0521 0001

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o ilosci os6b zameldowanych w lokalu lub budynku (imie i nazwisko
whioskodawcy

17,00 zt - Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa (optata nie dotyczy petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Odbiorca: GMINA KORONOWO

Adres: 86-010 Koronowo, ul. Plac Zwyciestwa 1

Na rachunku bankowego: 58 8144 0005 2001 0000 0521 0001

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata za petnomocnictwo do wniosku (imie i nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa)

E. CZAS REALIZACII

Niezwtocznie

F. TRYB ODWOtAWCZY

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje stronie zazalenie, w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia, za posrednictwem organu, ktéry wydat postanowienie do organu wyzszego stopnia.

G. INFORMACJE DODATKOWE

Stronalz1




