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ul. Plac Zwycięstwa 1, 86-010 Koronowo
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KARTA SPRAWY

GM03EL01.KS

[DO/W/1] Wniosek o wydanie dowodu osobistego
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 2022 poz. 671), Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i 

Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, 
unieważnienia i zwrotu (Dz.U. 2023 poz. 2798), Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 
2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz.U. 2022 poz. 1431 (uznany za uchylony)), Ustawa z dnia 18 
lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. 2024 poz. 1513), Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 
postępowania administracyjnego (Dz.U. 2024 poz. 572)

A. OPIS USŁUGI
Usługa umożliwia złożenie do Urzędu Miejskiego w Koronowie wniosku o wydanie dowodu osobistego 
przez każdego obywatela Rzeczypospolitej Polskiej.
Pełnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujący na jej terytorium jest obowiązany posiadać dowód osobisty.

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
Wniosek może złożyć osoba, która: 
• ukończyła 18 lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego,
• nie ukończyła 18 lat - jeśli do dnia 18-tych urodzin pozostało mniej niż 30 dni
(składa wniosek samodzielnie bez konieczności obecności rodzica),
• musi wymienić dowód osobisty z powodu zmiany danych osobowych lub upływu
terminu ważności,
• jest rodzicem, opiekunem prawnym albo kuratorem – składają wniosek o dowód w imieniu osoby, która nie ma zdolności do 
czynności prawnych (osoby całkowicie ubezwłasnowolnionej, dzieci do 13
roku życia) lub osoby, która ma ograniczoną zdolność do czynności prawnych (osoby
częściowo ubezwłasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 roku życia),
• utraciła dowód osobisty lub uległ on zniszczeniu,
• mimo ważności swojego dowodu osobistego chce mieć dowód osobisty z
warstwą elektroniczną.

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 [DO/W/1] Wniosek o wydanie dowodu osobistego
2 Wniosek o wydanie dowodu osobistego (podpis należy złożyć przy urzędniku). 

Załączniki:
1.      Kolorowa fotografia osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym 
jasnym tle, z równomiernym oświetleniem, mająca dobrą ostrość oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmująca 
wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, przedstawiająca osobę w 
pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlająca w sposób niebudzący uzasadnionych wątpliwości 
wizerunek twarzy osoby.
2.      Fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku.
3.      Osoba na fotografii powinna patrzyć na wprost oraz mieć naturalny wyraz twarzy, zamknięte usta, twarz nieprzysłoniętą 
włosami, widoczne brwi, oczy i źrenice.
4.      Osoba na fotografii powinna być przedstawiona bez nakrycia głowy. Osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami 
swojego wyznania może załączyć fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny, a 
osoba ta przedłoży zaświadczenie o przynależności do kościoła lub innego związku wyznaniowego zarejestrowanego w 
Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba może także załączyć fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile uprawdopodobni, że 
taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniałego wypadku.
5.      Osoba na fotografii powinna być przedstawiona bez okularów z ciemnymi szkłami. Osoba z wadą narządu wzroku może 
załączyć fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami, o ile osoba ta przedłoży orzeczenie o niepełnosprawności z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku.
6.      Osoba, która posiada orzeczenie o niepełnosprawności lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności, a także osoba, której 
stan zdrowia nie pozwala na spełnienie wymogów fotografii określonych pkt. 3, może załączyć fotografię niespełniającą tych 
wymogów.
7.      Fotografia osoby do 5. roku życia może nie spełniać wymogów w zakresie wizerunku określonych w pkt. 3.
8.      Fotografię załączaną do wniosku składanego na piśmie utrwalonym w postaci papierowej wykonuje się na papierze 
fotograficznym przeznaczonym do drukarek.
9.      Do wniosku składanego na piśmie utrwalonym w postaci elektronicznej załącza się plik zawierający fotografię o 
rozdzielczości co najmniej 492 x 633 piksele i wielkości nieprzekraczającej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywała proporcje 
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odpowiadające fotografii o wymiarach 35 x 45 mm i spełniała wymogi o których mowa powyżej – dotyczy osób do 12. roku życia 
gdzie wniosek można złożyć przez Internet – potrzebny jest profil zaufany, certyfikat kwalifikowany albo e-dowód.

  

D. OPŁATY
Dowód osobisty wydaje się nieodpłatnie. 

 

E. CZAS REALIZACJI
Nie później niż w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku. Termin ten może się wydłużyć w szczególnych przypadkach.

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Nie dotyczy. 
 
Przysługuje odwołanie w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego lub
decyzji o stwierdzeniu nieważności dowodu osobistego.
Odwołanie wnosi się do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego w Bydgoszczy za pośrednictwem Burmistrza Koronowa, w terminie 14 
dni od dnia doręczenia decyzji. 

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 
2. Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się osobiście w siedzibie organu gminy na piśmie utrwalonym w postaci papierowej, 
opatrzonym własnoręcznym czytelnym podpisem, wypełnionym przez wnioskodawcę albo przez pracownika tego organu na 
podstawie danych podanych przez wnioskodawcę i zawartych w rejestrze PESEL.
3. O niemożności złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobą, niepełnosprawnością lub inną niedającą 
się pokonać przeszkodą wnioskodawca powiadamia organ gminy, który po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawcę zaistniałego 
przypadku zapewnia przyjęcie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba że okoliczności nie pozwalają na przyjęcie tego wniosku.
4. Organem gminy, o którym mowa w pkt. 3 jest:
 - organ gminy będącej siedzibą władz powiatu, na terenie którego przebywa osoba;
 - organ miasta na prawach powiatu, na terenie którego przebywa osoba.
5. Wniosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12. roku życia można złożyć na piśmie utrwalonym w postaci elektronicznej, 
opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
6. Osoby uprawnione do złożenia wniosku:
 a. Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa osoba posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych.
 b. W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych 
ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego wniosek składa rodzic, opiekun prawny lub kurator.
 c. Osoba obowiązana do posiadania dowodu osobistego może złożyć wniosek, o którym mowa w pkt. 6a, nie wcześniej niż 30 dni 
przed datą 18 urodzin.

Złożenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadającej zdolności do czynności prawnych 
lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych wymaga jej obecności przy składaniu wniosku, wyjątek stanowią osoby,
które nie ukończyły 5 roku życia.

7. Dowód osobisty odbiera się osobiście w siedzibie organu gminy, w którym został złożony wniosek.
 a. Dowód osobisty wydany osobie nieposiadającej zdolności do czynności prawnych odbiera rodzic albo opiekun prawny.
 b. Dowód osobisty wydany osobie posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych odbiera osoba ubiegająca się o wydanie
dowodu osobistego, rodzic albo kurator.
 c. W przypadkach, o których mowa w pkt. 7a i 7b dowód osobisty może również odebrać rodzic, który nie składał wniosku o wydanie 
dowodu osobistego.
 d. Odbiór dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadającej zdolności do czynności prawnych albo posiadającej ograniczoną 
zdolność do czynności prawnych wymaga obecności tej osoby, z wyjątkiem osoby, która:
  - nie ukończyła 5. roku życia;
  - ukończyła 5. rok życia i nie ukończyła 12. roku życia, jeżeli osoba ta była obecna przy składaniu wniosku w siedzibie organu gminy.
 e. Odbioru dowodu osobistego może dokonać pełnomocnik, składając pełnomocnictwo szczególne do dokonania tej czynności, w 
przypadku gdy:
  - wniosek o wydanie dowodu osobistego został złożony w trybie art. 26 ust. 1 czyli o niemożności złożenia wniosku o wydanie 
dowodu osobistego spowodowanej chorobą, niepełnosprawnością lub inną niedającą się pokonać przeszkodą wnioskodawca 
powiadamia organ gminy, który po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawcę zaistniałego przypadku zapewnia przyjęcie wniosku w 
miejscu pobytu tej osoby, chyba że okoliczności nie pozwalają na przyjęcie tego wniosku;
  - organem gminy, o którym mowa powyżej jest organ gminy będącej siedzibą władz powiatu, na terenie którego przebywa osoba lub
organ miasta na prawach powiatu, na terenie którego przebywa osoba;
  - osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego powiadamia organ gminy o niemożności osobistego odebrania dowodu 
osobistego z powodu choroby, niepełnosprawności lub innej niedającej się pokonać przeszkody, która powstała po dniu złożenia 

Strona 2 z 3
URZĄD MIEJSKI KORONOWO, ul. Plac Zwycięstwa, 1, 86-010, Koronowo, NIP: 967 001 43 97, REGON: 000523436,tel. +48 52 382 64 00

GM03EL01.KS – KARTA SPRAWY - [DO/W/1] Wniosek o wydanie dowodu osobistego

© 2025 - Centrum Cyfryzacji sp. z o.o.



wniosku.
 f. Organ gminy potwierdza tożsamość osoby odbierającej dowód osobisty oraz osoby, o której mowa w pkt. d, na podstawie dowodu 
osobistego, ważnego dokumentu paszportowego lub danych zawartych w Rejestrze Dowodów Osobistych.
8. Okres ważności dowodu osobistego:
 - Dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 12. roku życia, jest ważny przez okres 5 lat od daty jego wydania.
 - Dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 12. rok życia, jest ważny przez okres 10 lat od daty jego wydania.
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