URZAD MIEJSKI KORONOWO KARTA SPRAWY
ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo
REGON: 000523436 GMO3EL03.KS

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2026 poz. 384)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)

A. OPIS UStual

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Miejskim Koronowo wniosku o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu, w
celu uzyskania zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

O zaswiadczenie moze wystgpi¢ osoba, badz jej petnomocnik, chcgca uzyskac potwierdzenie swoich danych.

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Whniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu

2 | 1. Zatacznik nr 1 — Dowdd whiesienia optaty za zaswiadczenie (optfacie skarbowej nie podlegajg zaswiadczenia zwolnione z optfaty
w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej),

2. Zatacznik nr 2 — Petnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowej 17 zt z
tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (optacie nie podlegaja petnomocnictwa udzielone:
matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu oraz petnomocnictwa ztozone w sprawie wydania zaswiadczenia
zwolnionego z optaty w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej),

3. Zatacznik nr 3 — Skan dokumentu potwierdzajacego kuratele prawng (nie dotyczy oséb matoletnich).

D. OPLATY

E. CZAS REALIZACII

Niezwtocznie

F. TRYB ODWOtLAWCZY

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje stronie zazalenie, w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia, za posrednictwem organu, ktory wydat postanowienie do organu wyzszego stopnia.

G. INFORMACIJE DODATKOWE

OBSLUGA KLIENTA

MIEJSCE - Urzad Miejski w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. nr 21, Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego-
Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci

NUMER TELEFONU - tel. 52 3826 466, fax: 52 3826 401

DNI | GODZINY - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30-15.30, Wtorek 7.30-17.00, Pigtek 7.30-14.00

Organ administracji publicznej wydaje zaswiadczenie na wniosek zainteresowanej osoby ztozony w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.
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