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Wniosek o wydanie zaświadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. 2026 poz. 384) 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)

A. OPIS USŁUGI
Usługa umożliwia złożenie w Urzędzie Miejskim Koronowo wniosku o wydanie zaświadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu, w 
celu uzyskania zaświadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
O zaświadczenie może wystąpić osoba, bądź jej pełnomocnik, chcąca uzyskać potwierdzenie swoich danych.

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 Wniosek o wydanie zaświadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu
2 1.  Załącznik nr 1 – Dowód wniesienia opłaty za zaświadczenie (opłacie skarbowej nie podlegają zaświadczenia zwolnione z opłaty 

w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej), 
2.  Załącznik nr 2 – Pełnomocnictwo (w przypadku osoby upoważnionej) wraz z dowodem wniesienia opłaty skarbowej 17 zł z 
tytułu złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa (opłacie nie podlegają pełnomocnictwa udzielone: 
małżonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzeństwu oraz pełnomocnictwa złożone w sprawie wydania zaświadczenia 
zwolnionego z opłaty w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej),
3.  Załącznik nr 3 – Skan dokumentu potwierdzającego kuratelę prawną (nie dotyczy osób małoletnich).

  

D. OPŁATY

 

E. CZAS REALIZACJI
Niezwłocznie

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia przysługuje stronie zażalenie, w terminie 7 dni od dnia doręczenia 
postanowienia, za pośrednictwem organu, który wydał postanowienie do organu wyższego stopnia.

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
OBSŁUGA KLIENTA 
MIEJSCE  - Urząd Miejski w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. nr 21, Wydział Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego- 
Stanowisko ds. Ewidencji Ludności
NUMER TELEFONU - tel. 52 3826 466,  fax: 52 3826 401
DNI I GODZINY - Poniedziałek, Środa, Czwartek 7.30-15.30, Wtorek 7.30-17.00, Piątek 7.30-14.00

Organ administracji publicznej wydaje zaświadczenie na wniosek zainteresowanej osoby złożony w formie pisemnej lub w formie 
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 
lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotów realizujących zadania publiczne.
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